
 
 только по причине отсутствия свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных 

частями 5 и 6 статьи 67 и статьѐй 88 Федерального закона «Об образовании в Российской 

Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ. 

3. Общие правила приѐма 

3.1. Прием граждан в Учреждение осуществляется одним из следующих способов: 

l) путем личного обращения в Учреждение; 

2) через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением 

о вручении; 



3) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее – ЕПГУ);  

4) с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов РФ, созданных органами государственной власти 

субъектов РФ (при наличии), интегрированных с ЕПГУ. 

3.2. При приѐме Учреждение знакомит обучающегося и (или) его родителей (законных 

представителей) с Уставом, лицензией на правоведения образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими осуществление образовательной 

деятельности, правами и обязанностями обучающихся. 

3.3. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом 

Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством 

о государственной аккредитации Учреждения, другими документами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса, Учреждение размещает копии указанных 

документов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном 

сайте Учреждения. 

3.4. Для граждан, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, местом 

жительства признается место жительства их законных представителей - родителей, 

усыновителей или опекунов. При раздельном проживании родителей место жительства 

закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения 

спор между родителями разрешается судом. 

3.5. Прием на обучение в общеобразовательную организацию проводится на принципах 

равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в 

соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при 

приеме на обучение. 

3.6. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за 

рубежом, в Учреждение для обучения по основным общеобразовательным программам 

осуществляется в соответствии с настоящим Положением и международными договорами 

Российской Федерации. 

3.7. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном 

порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законного 

представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на 

пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства, все 

документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

3.8. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной 

территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на 

первоочередное предоставление места в Учреждении в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, в том числе. 

3.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для приема граждан в 

Учреждение, являются: 

- непригодностъ документов вследствие износа, повреждения или других причин; 

- представление неполного комплекта документов или неполных сведений, содержащихся в 

указанных документах. 

3.10. Перечень оснований для отказа в приеме граждан в Учреждение: 

- отсутствие свободных мест в Учреждении. 

3.11. При наличии свободных мест в Учреждение могут быть приняты лица, не имеющие 

среднего общего образования: в порядке перевода из другого образовательного учреждения, 

реализующего образовательные программы соответствующего уровня; ранее получавшие 

общее образование в иных формах после установления уровня освоенных программ. 

3.12. Зачисление в Учреждение оформляется приказом директора, который издается в 

течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и предоставленных 

документов, за исключением случая, предусмотренного пунктом 4.12 настоящего 



Положения. Содержание приказа доводится до сведения обучающегося и его родителей 

(законных представителей). 

3.13. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и 

среднего общего образования только с согласия их заявителей и на основании рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии. 

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати 

лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с 

согласия самих поступающих. 

3.14. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

осуществляется с 1 сентября текущего года по 1 марта следующего года. 

3.15. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего учебного 

года при наличии свободных мест. 

4. Правила приѐма обучающихся в 1 класс 

4.1 Учреждение с целью проведения организованного приема детей в первый класс 

размещают на своих информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет 

информацию: 

- о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 

распорядительного акта; 

 - о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года. 

4.2. Прием заявлений в первый класс Учреждения начинается с достижения ими возраста 6 

лет 6 месяцев, но не позже достижения ими возраста 8 лет. По заявлению родителей 

(законных представителей) и при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья 

учредитель Учреждения вправе разрешить прием детей в школу для обучения в более 

раннем возрасте или более позднем возрасте. 

4.3. Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на внеочередной или 

первоочередной прием, право преимущественного приема, детей, проживающих 

на закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля и завершается 30 июня 

текущего года. 

4.4 Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих на закрепленной 

территории, начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест для 

приема, но не позднее 5 сентября текущего года. В случаях, если школа закончила прием 

всех детей, указанных в пункте 4.3 настоящего Положения, прием в первый класс детей, 

не проживающих на закрепленной территории, может быть начат ранее 6 июля текущего 

года. 

4.5. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка 

указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

- дата рождения ребенка или поступающего; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания 

обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого- медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-

инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 



- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного 

поступающего по адаптированной образовательной программе); 

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 

народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на 

изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка); 

- государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка 

республики Российской Федерации); 

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 

обработку персональных данных в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 

«152- ФЗ «О персональных данных» 

4.6. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка 

или поступающего; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования 

права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального 

общего образования); 

- справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при 

наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родители 

(законные представители) ребенка предъявляют оригиналы документов, указанных в абзацах 

4.5. настоящего пункта. 

4.7. Родители (законные представители) имеют право по своему усмотрению представлять 

другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребѐнка, 

требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в 

учреждение не допускается. 

Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая 

информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Учреждение, о 

перечне предоставленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, 

ответственного за прием документов, и печатью Учреждения. (Приложение №1) 

4.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов: 

- отсутствие свободных мест в образовательной организации. 

4.9. В случае отсутствия свободных мест на момент подачи заявления заявителями 

общеобразовательная организация обязана обеспечить прием заявления и документов с 

последующим отправлением уведомления об отсутствии свободных мест. 



4.10. При приеме на свободные места преимущественным правом обладают дети граждан, 

имеющих право на первоочередное предоставление места в общеобразовательной 

организации: 

- дети мобилизованных и военнослужащих по месту жительства их семей, а также дети 

граждан, уволенных с военной службы; 

- дети сотрудника полиции или дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении 

сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации; 

- дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции; 

- дети, сотрудников (или уволенных со службы), имеющих специальные звания и 

проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и 

таможенных органах Российской Федерации; 

Преимущественное право приема в учреждения имеют: 

- дети, братья и (или) сестры (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), 

дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) 

этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются 

опекуны (попечители) которых обучаютсяв образовательной организации.  

4.11. Заявители несовершеннолетних обучающихся имеют право выбирать до завершения 

получения ребенком основного общего образования с учетом мнения ребенка, а также с 

учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии (при их наличии) формы 

получения образования и формы обучения, организации, осуществляющие образовательную 

деятельность, язык, языки образования, факультативные и элективные учебные предметы, 

курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность. 

4.12. Руководитель школы издает приказ о приеме на обучение детей в первый класс, в 

течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый 

класс. 

4.13. Комплектование первых классов производится до начала учебного года и оформляется 

приказом директора Учреждения. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, 

заводится личное дело, в котором хранятся все данные при приеме и иные документы на 

время обучения ребенка. 

5. Правила приѐма обучающихся на уровень основного общего образования 

5.1. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам во второй 

и последующие классы осуществляется при наличии свободных мест в порядке перевода 

из другой организации, за исключением лиц, осваивавших основные общеобразовательные 

программы в форме семейного образования и самообразования. 

5.2. Лица, осваивавшие основные общеобразовательные программы в форме семейного 

образования и самообразования, не ликвидировавшие в установленные сроки 

академическую задолженность, вправе продолжить обучение в школе, и принимаются на 

обучение в порядке, предусмотренном для зачисления в первый класс, при наличии 

свободных мест. 

5.3. Приѐм заявлений для обучения на уровень основного общего образования продолжается 

в течение всего учебного года. 

5.4. При переводе обучающихся из других общеобразовательных учреждений для получения 

общего образования в очной форме администрация Учреждения руководствуется 

следующими правилами: 

5.4.1. Прием в порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения 

осуществляется на основании заявления о приеме, поданного родителями (законными 

представителями) ребенка. 

Заявление о приеме должно содержать информацию, указанную в п. 4.5. настоящего 

Положения. 

5.4.2. Вместе с заявлением о приеме необходимо представить документы, предусмотренные 

п.4.5. настоящего Положения. Приѐм обучающихся на уровень основного общего 

образования в течение учебного года также осуществляется при наличии документов о 

промежуточной аттестации обучающегося. 



5.4.3. При приеме в порядке перевода из другого общеобразовательного учреждения 

родители (законные представители) обучающегося дополнительно предоставляют личное 

дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался раннее. 

5.4.4. Заявителю, не проживающему на закреплѐнной территории, может быть отказано в 

приеме заявления в порядке перевода ребѐнка из другого общеобразовательного учреждения 

только по причине отсутствия свободных мест в учреждении. 

6. Порядок приема обучающихся на уровень среднего общего образования 

6.1.В десятые классы принимаются обучающиеся, освоившие программу основного общего 

образования на основании письменного заявления родителей (законных представителей) и 

документов согласно пп. 4.5.- 4.6. настоящего Положения. 

6.2. При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования 

предоставляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном 

порядке. 

6.3. Зачисление обучающегося и комплектование десятых классов оформляется приказом 

директора школы до 1 сентября текущего года. 

7. Регистрация заявления в электронном виде 

7.1. При обращении заявителя через единый портал государственных услуг (ЕПГУ) 

заявитель авторизуется, выбирает услугу «Запись в образовательную организацию» и 

знакомится с информацией по услуге. После электронного заполнения заявления заявитель 

загружает необходимые документы для зачисления ребенка в образовательную организацию, 

которые помещаются в Журнал регистрации заявлений на предоставление услуг. Специалист 

по приему документов, получает задание на проверку документов: проверяет 

предоставленные заявителем документы на их достоверность и искаженность в течение 

одного рабочего дня; если оснований для отказа в приеме документов нет, то получает 

задание на прием оригиналов документов от заявителя: проверяет предоставленные 

заявителем оригиналы документов на их достоверность и искаженность. Если оснований для 

отказа в приеме документов нет, то выполняет задание с результатом «Принято». Директор 

школы, если оснований для отказа в зачислении в Учреждение нет, выполняет задание с 

результатом «Зачислить». 

Специалист по приему документов: 

-  получает задание на создание приказа о зачислении в Учреждение и заносит его в систему;  

- уведомляет заявителя о принятом решении;  

- выполняет задание с результатом «Предоставлено» (конец процесса). 

Если есть основания для отказа, то Специалист по приему документов информирует 

заявителя об отказе и выполняет задание с результатом «Отказано», при этом в появившемся 

окне указывает основания для отказа. Специалист по приему документов проверяет 

предоставленные заявителем оригиналы документов на их достоверность и искаженность; 

если есть основания для отказа или заявитель не пришел на личный прием в назначенное 

время, то информирует заявителя об отказе и выполняет задание с результатом «Отказано», 

при этом в появившемся окне указывает основания для отказа. Директор школы, если есть 

основания для отказа в зачислении в Учреждение, выполняет задание с результатом 

«Отказать в зачислении», при этом в появившемся окне запроса параметров указывает 

основания для отказа. Специалист по  приему документов получает задание на: создание 

приказа о зачислении в Учреждение и заносит его в систему; уведомляет заявителя о 

принятом решении; выполняет задание с результатом «Предоставлено» (конец процесса). 

Если есть основания для отказа, то Специалист по приему документов информирует 

заявителя об отказе и выполняет задание с результатом «Отказано», при этом в появившемся 

окне указывает основания для отказа. Специалист по приему документов проверяет 

предоставленные заявителем оригиналы документов на их достоверность и искаженность; 

если есть основания для отказа или заявитель не пришел на личный прием в назначенное 

время, то информирует заявителя об отказе и выполняет задание с результатом «Отказано», 

при этом в появившемся окне указывает основания для отказа. Директор школы, если есть 

основания для отказа в зачислении в Учреждение, выполняет задание с результатом 

«Отказать в зачислении», при этом в появившемся окне запроса параметров указывает 

основания для отказа. Специалист по приему документов, если решение директора 

отрицательное, то: создает отказ в зачислении в образовательную организацию с 



мотивированным обоснованием причин и заносит его в систему; уведомляет заявителя об 

отказе; выполняет задание с результатом «Отказано», при этом в появившемся окне 

указывает основания для отказа (конец процесса). 

7.2. Родитель (законный представитель) может подать в сутки на одного ребенка только 1 

заявление только в 1 школу. 

7.3. Результатом предоставления услуги являются: 

- издание приказа о зачислении в Учреждение в течение 5 рабочих дней со дня регистрации 

заявления заявителя, за исключением случая, предусмотренного пунктом 4.12 настоящего 

Положения. Распорядительные акты Учреждения о приеме детей на обучение размещаются 

на информационном стенде Учреждения в день их издания; 

- уведомление об отказе в зачислении в образовательную организацию с мотивированным 

обоснованием причин. 

7.4. Показателями доступности услуги являются: 

- транспортная доступность к местам предоставления услуги; 

- размещение информации о порядке предоставления услуги на региональном портале услуг, 

образовательном портале Удмуртской Республики; 

- возможность получения информации о ходе предоставления услуги; 

- возможность получения услуги в форме электронного документа с использованием 

регионального портала государственных услуг. 

7.5. Показателями качества услуги являются: 

- соблюдение сроков предоставления услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя на решения, действия (бездействия) 

работников образовательных организаций при предоставлении услуги. 

7.6. Учреждение обеспечивают организационные и технические меры для обеспечения 

конфиденциальности и защиты персональных данных при их обработке, хранении и 

использовании в ходе предоставления услуги. 

8. Порядок урегулирования спорных вопросов. 

8.1. Спорные вопросы по приему обучающихся, возникающие между родителями 

(законными представителями) обучающихся и администрацией Учреждения, регулируются 

Комиссией по урегулированию споров между участниками образовательных отношений 

учреждения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение1 

К ПОЛОЖЕНИЮ 

О приеме обучающихся 

в МОУ «Булайская СОШ» 

 



РАСПИСКА 

Входящий номер заявления о приеме в образовательную организацию:  

от «___» ____________ 20___ г. №____ 

Перечень представленных документов: 

______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Документы приняты: 

_____________________________________________________________________________ 

Ф.И.О., подпись должностного лица, принявшего документы 

_____________________________________________________________________________ 

Срок уведомления о зачислении в ____ класс 

___________________________________________________________ 

Адрес, контактные телефоны образовательной организации 

_______________________________________________ 

Директор: ____________________________ Ф.И.О. руководителя ОО 

подпись 

М.П 

 

 

 

 

 

Приложение 2 

К ПОЛОЖЕНИЮ 

О приеме обучающихся 

в МОУ «Булайская СОШ» 



 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в зачислении в общеобразовательную организацию 

____________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 

Уважаемый (ая) (И.О. заявителя)! 

Уведомляем Вас о том, что в связи с 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

и на основании___________________________________________________________ 

в зачислении Вашего ребенка______________________________________________ 

(указать Ф.И.О. ребенка) 

в ________ класс МОУ "Булайская СОШ» _________________ отказано. 

Директор ____________________________ Ф.И.О. руководителя ОО 

подпись 

М.П 

 

 


